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Die Konrad-Adenauer-Stiftung Ukraine sucht zum n&chstmadglichen Zeitpunkt einen/eine
Projektkoordinator/ Projektkoordinatorin

in Vollzeit (40 Stunden pro Woche).

Sie sind im Bereich der Organisation von Seminaren und Konferenzen der Konrad-
Adenauer-Stiftung téatig, pflegen den Kontakt mit unseren Projektpartnern und
unterstitzen die tagliche Organisation unseres Buros in Kyiv.

Aufgaben und Einsatzfelder:

Vorbereitung und Durchfihrung von BildungsmaflRnahmen
Organisatorische und inhaltliche Betreuung von MaRnahmen
Erstellung und Pflege der Dokumentation im System der Stiftung
Vorbereitung von Abrechnungsunterlagen

Inhaltliche und organisatorische Betreuung von Publikationen
Vorauswahl und Betreuung von Stipendiaten

Netzwerkpflege

Wir erwarten:

o Erste relevante Arbeitserfahrungen und nachgewiesene Erfahrung im Bereich der
Projektkoordination

¢ Organisationstalent

e Gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache sowie Kenntnisse der
Landessprache(n) auf muttersprachlichem Niveau
Sehr gute EDV-Kenntnisse und Kenntnisse in der Nutzung von sozialen Medien
Teamfahigkeit, Kommunikationsfreudigkeit, Eigenstandigkeit, Einsatzbereitschaft
und Zuverlassigkeit, freundliches Auftreten

¢ ldentifikation mit den Werten und Zielen der Konrad-Adenauer-Stiftung

Wir bieten lhnen ein interessantes Arbeitsumfeld in einer international tétigen Stiftung,
einen abwechslungsreichen Arbeitsalltag und Moéglichkeiten zur Weiterqualifizierung. Wir
freuen uns insbesondere auf Bewerbungen von Menschen mit Behinderung.

Ihre Bewerbungen richten Sie bitte auf Deutsch mit einem kurzen Motivationsschreiben,
Lebenslauf und Zeugnissen (zusammengefasst in einem PDF-Dokument) an:
office.kyiv@kas.de
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MpeacrtaBHnuTBO ®oHAY KOHpana AdeHayepa B YKpaiHi TepMiHOBO LIyKae
KoopaAMHaAToOpa / KOOPAMHATOPKY NPOEKTIB

Ha NoBHUIN pobounn geHb (40 rogMH Ha TUXKAEHDL).

Po6oTa nepenbavae opraHizauito cemiHapiB i KoHdepeHuin ®oHay KoHpaga ApeHayepa,
NiATPMUMKY KOHTAKTIB i3 HAWMMKU nMapTHEpaMM M AOMNOMOry B OopraHisauii woaeHHoi poboTu
KWIBCbKOro odgicy.

3aBaaHHSA Ta chepm AiANbHOCTI:

MigrotoBka Ta NpoBefeHHS OCBITHIX 3axo4iB
OpraHizauiriHa Ta 3MiCTOBHa NiATPMMKa 3axoAiB
CTBOpeHHA Ta BeAeHHS AOKyMeHTauii B cucteMi ®doHay
MigrotoBKa 3BiTHOI AOKYMeHTaUii

3MicTOBHa M opraHisauiiHa niaTpMMKa BnaaHHa nybnikauin
MonepeaHin Bigbip i migTpUMKa cTuneHaiaTie

MiagTpMMKa KOHTaKTIB i3 npeacTaBHMKaMm mepexi ®oHay

Hawi ouikyBaHHSA WOAQ0 Bac:

e HasgBHiCTb NepLIOro CyTTEBOro AOCBiAY po60TY I NiATBEPAXEHUN AOCBIA AiSSIbHOCTI
B KOOpAMHaLii NPOEKTIB

e Opranizauirnni 3ai6HoOCTI

e [lobpe BONOAIHHS HIMELbKOK Ta aHrNiMCbKOK MOBaMW, 3HAHHS Aep>XaBHOI MOBM
(aep>xaBHMX MOB) Ha piBHi HOCis

e [yxe nobpe BONOAIHHA KOMMN'IOTEPOM i BMIHHA KOPUCTYBaTUCSA coulianbHUMK Media

e YMiHHS NpauloBaTh B KOMaHAi, KOMyHiKabenbHICTb, CAMOCTIMHICTb, NpauentobHicTb,
HaAiINHICTb, NPUBITHICTb

e OTOTOXHeHHSA cebe 3 uiHHOCTAMM 1 Linamm ®oHay KoHpaaa AaeHayepa

Mun nponoHyemMo UuikaBy poboty y ®oHAi, WO npaule Ha MiXKHAPOAHOMY PpiBHI,
pi3HOMaHITHI Tpyaosi 6yaHi M MOXNMBICTb nigBuweHHa kBanidikauii. Ocobnmeo pagi
6yaeMo po3rnsiHyTM AOKYMEHTMU Bif Nto4en i3 iHBanigHicTio.

3asiBM, HanNucaHi HiMEeUbKOK MOBOK, TMPOCMMO HaACMNATM pa3oM i3 KOPOTKUM
MOTMBaUiNHUM nucToM, biorpadieto Ta gOKyMeHTaMm npo ocBiTy (y daini PDF) Ha agpecy:
office.kyiv@kas.de
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